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Termo de Referência para Aquisição de Materiais de Escritório 

1. Objeto: 

Este Termo de Referência estabelece as especificações técnicas e requisitos 

para a aquisição dos seguintes materiais de escritório e consumíveis. O objetivo 

é garantir o suprimento adequado desses itens para as necessidades da 

instituição. 

 

2. Descrição dos itens: 

2.1 Balão Bexiga N 7 - pacote com 50 Unidades  

Quantidade: 10 pacotes (colorido) 

Tamanho: 7 polegadas - Material: Látex 

 

2.2 Balão Bexiga Canudo 260 – pacote com 50 Unidades  

Quantidade: 10 pacotes (colorido) 

Modelo: Canudo -Tamanho: 260" - Material: Látex 

Medida do balão cheio aproximadamente: Comprimento: 120cm x Largura: 5cm. 

 

2.3 Caneta Permanente (Cores: Prata, Preto) 

Quantidade: 4 unidades de cada cor 

Ponta: agulha Traço: 0.8mm Carga: 300m Tinta: base de solvente (permanente) 

Pequenas criações Secagem de 1 a 2 minutos 

 

2.4 Copos descartáveis 50ml:  

Quantidade: 4 caixas com 5000 Unidades 

Conteúdo: 50ml branco • Cor: branco - modelo: plástico  

 

2.5 Copos descartáveis 180ml:  

Quantidade: 6 caixas com 2500 unidades • Copos descartáveis - conteúdo: 

180ml – • Cor: branco - modelo: plástico 

 

2.6 Grampeador: 

Quantidade: 2 unidades; 

• Material: Plástico; 

• Perfura até 25 folhas; 

• Utiliza grampos 26/6; 

• Base de 11 cm; 

 

2.7 Marcador de permanente ponta grossa (Cores: Preto e Vermelho) 

Quantidade: 2 unidades de cada cor 

Escrita em espessuras como 2.0 mm, 4.5 mm e 8.0 mm 

 

2.8 Pasta Suspensa Plastificada Arq. + Visor, Aba, Grampo Trilho: 

Quantidade: 12 unidades 
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Modelo: Suspensa 

Tamanho: 360x240mm 

Características: 360x240mm tamanho das folhas: A4 - Com anéis: Não - 

Comprimento x Largura: 35 cm x 24 cm - Espessura: 3 mm - Tipo de fichário: 

Pasta - Material: Plastificada 

  

2.9 Pasta em L ofício:  

Quantidade: 2 pacotes com 10 unidades cada pacote 

Características: Pasta em L Ofício 230x335mm 10 UN • Dimensões: Pasta em L 

Ofício 230x335mm • Cor: Indiferente 

 

2.10 Papel Vergê 180g A4: 

Quantidade: 8 pacotes com 20 folhas 

Tamanho: 210mm x 297mm Características: A4 180g - Branco  

 

2.11 Papel Sulfite: 

Quantidade: 4 caixas com 10 unidades e cada pacote 500 folhas caixa com 

5000 folhas.   

• Cor: Branco;  

• Tamanho: A4 - 210 x 297mm; Gramatura: 75g; 

• Quantidade: 10000 folhas cada caixa. 

 

2.12 Pilha AAA:  

Quantidade: 2 pacotes com 4 unidades • tipo de bateria: Alcalina • Tamanho: 

Palito AAA • Modelo: AAA - voltagem: 1,5 V •  contém 4 unidades  

 

2.13  Pilha AA:  

Quantidade: 1 pacote com 4 unidades • tipo de bateria: Alcalina • Tamanho: 

Palito AA • Modelo: AA - voltagem: 1,5 V •  contém 4 unidades  

 

2.14 Rolo de Papel Pardo gramatura 105: 

Quantidade: 1 rolo 

Medida: 100 centímetros x Comprimento: 50 metros x Diâmetro: 11,5 

centímetros - Peso: 5,300kg 

 

2.8  Rolo de TNT (Cores: Azul, Preto, Vermelho e Laranja)  

Quantidade: 1 rolo de cada cor 

Peso: 40 gramas por metro quadrado- Dimensões: 50 metros de comprimento 

x 1 metro - Composição: 100% Polipropileno. 

 

3. Condições de entrega: 

Local de entrega: Av. Lins de Vasconcelos, número 804, Bairro Cambuci - 

CEP:01538-000 - Prazo de entrega de itens: 7 dias úteis  

 

4. Processo de pagamento: 

Forma de pagamentos: Boleto, depósito com emissão de nota fiscal.  
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5. Responsabilidades do fornecedor: 

O fornecedor selecionado será responsável por garantir a qualidade, quantidade e 

entrega pontual dos materiais solicitados, conforme as especificações definidas neste 

documento. 

 

6. Prazo para apresentação de propostas: 

As propostas devem ser apresentadas 13 até dezembro 2024. 

6.1 Envio de propostas: 
As propostas podem ser enviadas para o seguinte e-mail: 
compras@institutomovimento.org.br  

 

Data: 21/11/2024. 
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